PREFEITURA MUNICIPAL DE URUCANIA

ESTADO DE MINAS GERAIS
Praca Leopoldino Januario Pereira, 158 - Centro, Urucania - MG, 35380-000
CNPJ: 18.316.281/0001-51 — Tel.: (31) 3876-1425

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1. Constitui-se objeto do presente Termo, a Contratacdo da empresa FGV ASSESSORIA
LTDA para prestacao de servicos de assessoria e treinamento na fase de planejamento da
licitacdo, com énfase na elaboracdo dos seguintes artefatos: Edital, Documento de
Formalizacdo da Demanda (DFD), Estudo Técnico Preliminar (ETP), Mapa de Riscos e
Termo de Referéncia (TR), conforme especificagbes constantes neste Termo de
Referéncia, atendendo as necessidades do Municipio de Urucania/MG. A contratacao
também abrange a realizagdo de treinamento e desenvolvimento pessoal dos servidores,
secretarios e gestores sempre que houver demandas, visando a capacitacdo e ao
aperfeicoamento continuo das praticas de gestéo e execuc¢éo das licitagdes.

1.2. A opcéo pela inexigibilidade de licitagdo preconizada no art. 74, Inciso lll, alineas “c e “f,
combinados com o 83° do mesmo artigo da Lei n°® 14.133/2021 ¢ fundamentada pela
complexidade inerente ao processo de contratacdes, que exige uma coordenagdo
harmoniosa entre diversos setores da Administracdo Pudblica. Tal alinhamento € crucial
para garantir que os procedimentos sejam conduzidos com a maxima celeridade,
objetividade e eficiéncia, conforme os principios estabelecidos pela Lei n° 14.133/2021,
visando sempre o interesse publico. Dada a natureza sensivel e intricada dos processos de
contratacéo, é imperativo que a demanda seja atendida por um profissional ou empresa de
notéria especializacdo. Esta especializacdo deve ser comprovada através de publicacdes
relevantes, vasta experiéncia, servicos prestados e preparo técnico especifico no ramo de
atividade pertinente ao objeto do contrato. A contratacdo de um especialista com essas
gualificagbes traz maior seguranca quanto aos resultados, minimizando riscos e
aumentando a precisdo na execuc¢do das atividades necessérias.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Fundamentacé&o da Contratacéo

Conforme estabelecido no art. 6° Inciso XXIII, alinea “b” da Lei n° 14.133/2021, a
fundamentagdo da contratagdo deve fazer referéncia aos estudos técnicos preliminares ou,
guando nado for possivel divulgar esses estudos, apresentar o extrato das partes nao
sigilosas.

| - Justificativa:

A complexidade e a relevancia das contratacdes publicas demandam um planejamento
detalhado e especializado, que inclua a capacitacdo continua dos servidores responsaveis. O
presente documento foi desenvolvido com base na andlise das necessidades do municipio,
considerando a importancia de assegurar transparéncia, eficiéncia e eficacia nos processos
licitatérios.

Objetivo da Contratacéo:

Contratar empresa especializada para prestacdo de servicos de assessoria e treinamento na
fase de planejamento da licitacdo, com foco na elaboracdo dos seguintes artefatos: Edital,
Documento de Formalizacao da Demanda (DFD), Estudo Técnico Preliminar (ETP), Mapa de
Riscos e Termo de Referéncia (TR). A contratagdo também abrange a realizacdo de

treinamento e desenvolvimento pessoal dos servidores, secretarios e gestores, visando a
capacitacao e ao aperfeicoamento continuo das praticas de gestao e execucao das licitacoes.

Beneficios Esperados:
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e Melhoria na qualidade das licitagfes: A assessoria especializada contribuira para a
elaboracdo de documentos mais robustos e adequados, reduzindo a possibilidade de
guestionamentos e impugnagoes.

e Capacitacdo continua dos servidores: O treinamento e desenvolvimento pessoal
dos servidores garantird que estes estejam sempre atualizados e capacitados para
conduzir os processos licitatorios de forma eficiente e transparente.

e Reducdo de riscos: A elaboracdo de um Mapa de Riscos detalhado permitira a
identificacdo e mitigacdo de possiveis problemas, aumentando a seguranca juridica
dos processos licitatorios.

e Eficiéncia e eficacia: A assessoria e o treinamento visam otimizar o tempo e 0s
recursos utilizados nas licitac@es, resultando em contratacdes mais vantajosas para o
municipio.

Il. Descri¢céo da Necessidade da Contratacéo

A necessidade da contratagdo decorre da identificacdo de lacunas e oportunidades de
melhoria nas praticas atuais de gestdo de licitagdbes do Municipio de Urucania/MG. A
contratacdo de servicos especializados em assessoria e treinamento € essencial para garantir
gue os processos licitatérios sejam conduzidos de acordo com o0s principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, conforme preconiza a Lei n°
14.133/2021.

Diante do exposto, a contratacdo dos servicos de assessoria e treinamento na fase de
planejamento da licitacdo é justificada pela necessidade de aprimorar as praticas de gestado e
execugcdo das licitagdes no Municipio de Urucania/MG. A fundamentagdo e descricao
apresentadas atendem aos requisitos legais previstos na Lei n° 14.133/2021, assegurando a
transparéncia, eficiéncia e eficacia dos processos licitatorios.

3. ESPECIFICACAO DOS ITENS, QUANTITATIVO E VALOR PROPOSTO

3.1. Conforme proposta apresentada pela empresa FGV ASSESSORIA LTDA e as
necessidades da Secretaria Municipal de Administracdo de Urucania/MG, segue planilha
contendo os valores propostos e a descricdo dos servigos a serem prestados pela empresa:

Iltem Descricao Linila Quant. | Unitario Total

e
Contratagdo da empresa FGV ASSESSORIA LTDA
para prestacdo de servicos de assessoria e
treinamento na fase de planejamento da licitagédo,
com énfase na elaboracdo dos seguintes artefatos:
Edital, Documento de Formalizacdo da Demanda
(DFD), Estudo Técnico Preliminar (ETP), Mapa de
Riscos e Termo de Referéncia (TR), conforme
especificacbes constantes neste Termo de
Referéncia, atendendo as necessidades do
Municipio de Urucénia/MG. A contratacdo também
abrange a realizacdo de treinamento e
desenvolvimento pessoal dos servidores,
secretarios e gestores sempre que houver
demandas, visando a capacitacdo e ao
aperfeicoamento continuo das praticas de gestdo e
execucdo das licitacdes

01 MES 07 R$ 6.500,00 R$ 45.500,00

Valor Total (quarenta e cinco mil e quinhentos reais) R$ 45.500,00

3.1. O prazo de vigéncia da contratacao € de 07 (sete) meses contados do(a) assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de
2021.
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O prazo de vigéncia da contratagdo esta vinculado a natureza continua dos servigos a
serem prestados, visando garantir o aperfeicoamento e o acompanhamento constante das
demandas do municipio. Esta continuidade é essencial para assegurar que as
contratagdes publicas sejam tratadas de forma adequada e tempestiva, proporcionando

seguranca juridica permanente e eficiente que beneficiara a governanca.

Os servicos que serdo contratados sdo considerados especializados, de natureza
predominantemente intelectual.

4. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

O Setor de Compras do Municipio de Urucania/MG solicitara a prestacdo de servicos, por
meio de Ordem de Fornecimento, que sera enviada apds a assinatura do contrato ou
documento equivalente. Os servicos comecardo a ser prestados no prazo maximo de 02
(dois) dias do recebimento da ordem de fornecimento e seguira de forma mensal e
continua.

A Secretaria Municipal de Administracdo de Urucania ou servidor por ela designado,
atestard a execuc¢do do objeto nas condi¢Bes exigidas, constituindo tal atestacédo requisito
para a liberacdo dos pagamentos a Contratada.

O recebimento definitivo do objeto somente se efetivar4d com a atestacéo referida no item
anterior.

O Municipio de Urucénia reserva para si o direito de ndo receber os servigos com atraso ou
desacordo com as especificagfes e condicbes constantes neste Instrumento, podendo
aplicar as sanges cabiveis.

Os servicos deverdo ser prestados in loco, sendo 06 horas semanais na sede da
Contratante, e via remota ou por e-mail, telefone e mensagens por 05 (cinco) dias
semanais durante o horario de funcionamento da Administragdo Publica Municipal, sendo
gue a forma remota devera ser atendida de acordo com a comunicacdo prévia da
contratante e a contratada terd prazo minimo de quarenta e oito horas para atendimento.

A Contratante se compromete a disponibilizar para a Contratada 0s seguintes recursos
necessarios ao adequado desempenho dos servigos contratados:

a) Servidores Publicos: Designar servidores qualificados e com competéncia necessaria para

colaborar na execucéo dos trabalhos objeto deste contrato, garantindo sua disponibilidade
durante o periodo de prestacéo dos servigos.

b) Infraestrutura Fisica e Tecnoldgica: Fornecer uma sala adequada, equipada com acesso a

4.7.
4.8.

internet de alta velocidade e os equipamentos de informatica necessarios para o pleno
desenvolvimento das atividades contratadas.

Garantia do servico (art. 40, §1°, inciso Ill, da Lei n°® 14.133, de 2021)

O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor);

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1.

O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdao total ou parcial.
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5.2.

5.3.

5.4.

5.5.
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O instrumento de contrato podera, neste objeto especifico, ser substituido pela Nota de
Empenho/Autorizacdo de servico, conforme o art. 95 da Lei 14.133/2021.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do servico, 0 cronograma
de execucéo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a empresa devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para
esse fim.

O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacao

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

A execucdo do servigo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal responséavel, ou
pelos respectivos substitutos.

O fiscal acompanhard a execucdo do servigo, para que sejam cumpridas todas as
condi¢Bes estabelecidas no termo, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. Também anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
sua execuc¢do, com a descricdo do que for necesséario para a regularizacdo dos defeitos
observados, sempre que necessario.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitird notificacdes para a
correcédo da execucao do servigo, determinando prazo para a corregao.

O fiscal informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

O prazo para execucao dos servicos podera ser prorrogado caso haja ocorréncia de caso
fortuito ou de forca maior que impeca a finalizacdo no prazo determinado, desde que a
solicitacdo de prorrogacédo seja feita mediante apresentacdo de justificativa formal feita
pela contratada e aceita pelo fiscal designado.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo total do servico nas datas
aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal designado devera
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua
degeneracdo, devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e
irreqularidades constatadas.

A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel
de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e
alheios ao controle do prestador.

Na hipo6tese de desconformidade da prestacédo do servico em relacdo a qualidade exigida,
bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos indicadores,
além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sang¢des a contratada de acordo com
as regras previstas neste Termo.

E vedada a atribuicdo a contratada da avaliacido de desempenho e qualidade da prestacio
dos servicos por ela realizada.
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5.16. O fiscal podera realizar a avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestacédo dos servicos.

5.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
gualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante
ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

5.18. O fiscal administrativo verificara a manutencéo das condices de habilitagcdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias e as glosas, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6. OBRIGACOES DAS PARTES

6.1. Sao obrigacbes do prestador:

| - Executar o objeto dentro dos padrbes estabelecidos pelo Municipio, de acordo com o
especificado neste termo e nos Anexos, que fazem parte deste instrumento,
responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento de qualquer
clausula ou condicdo aqui estabelecida;

Il - Cumprir os critérios para execucao do objeto, ndo sendo aceito se estiver em desacordo
com as especificagbes constantes deste instrumento, nem quaisquer pleitos de faturamentos
extraordinarios sob o pretexto de perfeito funcionamento e conclusao do objeto registrado.

Il - Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Orgéo, cujas reclamacdes se
obriga a atender prontamente, bem como dar ciéncia a Prefeitura, imediatamente e por
escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execucao;

IV - Dispor-se a toda e qualquer fiscalizacdo da Prefeitura, no tocante a execug¢éo do objeto,
assim como ao cumprimento das obrigacdes previstas neste termo;

V - Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da execucao do
objeto, inclusive considerados os casos de greve ou paralisacdo de qualquer natureza;

VI - A falta de quaisquer dos produtos cujo fornecimento incumbe ao detentor do preco
registrado ndo podera ser alegada como motivo de for¢ca maior para o atraso, ma execucao
ou inexecucao do objeto deste termo e ndo a eximira das penalidades a que esta sujeita pelo
ndo cumprimento dos prazos e demais condi¢Ges estabelecidas;

VIl - Comunicar imediatamente ao Municipio qualquer alteragdo ocorrida no endereco, conta
bancaria, e-mail e outros julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia;

VIII - Respeitar e fazer cumprir a legislagdo de segurancga e saude no trabalho, previstas nas
normas regulamentadoras pertinentes;

IX- Fiscalizar o perfeito cumprimento da execucdo a que se obrigou, cabendo-lhe,
integralmente, os 6nus decorrentes. Tal fiscalizagdo dar-se-a independentemente da que sera
exercida pela Prefeitura;

X - Indenizar terceiros elou ao Orgdo, mesmo em caso de auséncia ou omissdo de
fiscalizacdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo o prestador
adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades
competentes e as disposi¢des legais vigentes;

6.2. Sao obrigacf6es do municipio:

| - Indicar os locais e horarios em que 0s servigos seréo prestados
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Rubrica

Il - Permitir ao pessoal do prestador acesso ao local da execucédo, desde que observadas as
normas de seguranga,;

Il - Notificar o prestador de qualquer irregularidade encontrada na execucéo do objeto;
IV - Efetuar os pagamentos devidos nas condi¢des estabelecidas neste termo.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
PRESTACAO DO SERVICO

7.1. Conforme preconiza o art. 6° |Inciso XXIll, alinea “c” da Lei n° 14.133/2021, a
fundamentacdo da contratacdo deve incluir a descricdo da solucdo como um todo,
considerando todo o ciclo de prestacdo do servico, com referéncia aos estudos técnicos
preliminares ou, quando néo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que
néo contiverem informacgdes sigilosas.

O Municipio de Urucania/MG, ciente da complexidade e da importancia dos processos
licitatorios, identificou a necessidade de aprimorar suas praticas de gestdo e execucdo de
licitagbes. A contratacdo de servigos especializados de assessoria e treinamento visa
assegurar a correta elaboracdo de documentos essenciais, tais como Edital, Documento de
Formalizagdo da Demanda (DFD), Estudo Técnico Preliminar (ETP), Mapa de Riscos e Termo
de Referéncia (TR), além de capacitar servidores, secretarios e gestores.

A contratacdo visa obter servi¢cos especializados que englobem toda a fase de planejamento
da licitacdo, com énfase na elaboracdo dos artefatos mencionados, bem como na realizacdo
de treinamento e desenvolvimento pessoal dos servidores, secretarios e gestores. O objetivo
€ garantir a capacitagdo continua e o aperfeicoamento das préaticas de gestao e execucao das
licitages.

Ciclo de Prestacé&o do Servigo:
a) Assessoria na Elaboragdo de Documentos:

e Edital: A empresa contratada auxiliara na elaboracao do Edital, assegurando que ele
esteja conforme as exigéncias legais e contenha todas as informacdes necessarias
para uma licitacdo transparente e eficaz.

e Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD): O DFD sera elaborado com a
participacdo ativa dos servidores, identificando e formalizando as necessidades do
municipio.

e Estudo Técnico Preliminar (ETP): O ETP sera desenvolvido para avaliar a
viabilidade técnica e econdmica da contratacdo, fundamentando a decisdo de
contratar.

e Mapa de Riscos: A identificacdo e mitigagcdo de riscos serdo realizadas para
assegurar a seguranca juridica e eficiéncia dos processos licitatorios.

e Termo de Referéncia (TR): O TR sera detalhado, especificando todos os requisitos
técnicos e operacionais necessarios para a contratacao.

b) Treinamento e Desenvolvimento Pessoal:

e Capacitacao Continua: Realizacdo de programas de treinamento e desenvolvimento
pessoal dos servidores, secretarios e gestores, abordando temas essenciais para a
gestéo e execucdao das licitagdes.

e Workshops e Seminarios: Promocao de workshops e seminarios sempre que houver
novas demandas ou atualizacBes legais, visando manter todos os envolvidos
atualizados e capacitados.
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e Avaliacdo e Acompanhamento: Realizacdo de avaliagbes periddicas para
acompanhar o desenvolvimento e aperfeicoamento dos servidores, garantindo a
efetividade dos treinamentos.

7.2. Desta forma a contratacdo dos servicos de assessoria e treinamento na fase de
planejamento da licitagéo € justificada pela necessidade de aprimorar as praticas de gestédo
e execucgdo das licitagbes no Municipio de Urucania/MG. A fundamentacdo e descricao
apresentadas atendem aos requisitos legais previstos na Lei n°® 14.133/2021, assegurando
a transparéncia, eficiéncia e eficacia dos processos licitatérios.

7.3. E imperativo que todas as informacdes e conhecimentos transmitidos aos servidores sejam
apresentados de maneira objetiva, orientando-os a buscar solu¢des praticas e eficazes
para os problemas cotidianos, sempre respeitando os limites e peculiaridades de cada
situacao.

7.4. Deve-se ressaltar a importancia de que todas as orientagdes, bem como a comunicacdo
dos fatos e informacdes pertinentes, sejam realizadas com o méaximo de sigilo e ética. Tal
medida visa evitar a disseminacao de informacdes privilegiadas ou sensiveis para agentes
externos a Administracdo, garantindo a integridade e a confidencialidade dos dados.

7.5. Considera-se que o conjunto dessas diretrizes € suficiente para atender a demanda
proposta ao longo do ciclo de vida da contratacdo. A contratada se compromete a fornecer
todo o material e suporte necessérios para a plena execugéo dos servicos, assegurando a
eficacia e a qualidade do trabalho realizado.

8. REQUISITOS DA CONTRATACAO

8.1. A futura contratada devera ser de notéria especializagdo para a prestacdo dos servicos,
sendo que 0s requisitos essenciais para este tipo de contratacéo séo:

8.1.1. Apresentacdo de, no minimo, um atestado de capacidade técnica, preferencialmente emitido
por outras entidades publicas, comprovando a execucdo de servigos ja prestados na area pertinente ao
objeto pleiteado.

8.1.2. Experiéncia com servicos de Assessoria e treinamento em licitagbes, podendo ser
comprovada por meio de extrato de contratos, contratos, registro em carteira, notas fiscais ou afins;

8.1.3. Comprovacéao de publicagéo/aceite final de pelo menos 01 (um) artigo cientifico em periédicos,
em revistas cientificas da area de Administracdo Publica, Direito, Ciéncias Contabeis, Economia e/ou
areas afins ou publicacdo em livros, conforme descreve o art. 74, 83° da Lei n® 14.133/2021,

8.1.4. Comprovacdo de experiéncia como palestrante ou instrutor de cursos e/ou minicursos,
mediante a apresentacéo de certificados de realizagéo de tais atividades nos Gltimos cinco anos

8.1.5. A empresa deverd dispor também de profissional devidamente registrado no Conselho
Regional de Administracdo (CRA), atendendo as atividades privativas da administragéo (Arts. 2° da
Lei n° 4.769/1965 e 3° do Regulamento aprovado pelo Decreto n° 61.934/1967).
https://cfa.org.br/fiscalizacao-fiscalizacao/fiscalizacao-atividades-privativas/

8.1.5.1. Os servigcos de Consultoria e Assessoria em Compras e Licitagcdes sdo atividades
privativas da Administragdo Publica, conforme estabelecido pela Lei n® 6.839/80.
Dessa forma, a contratacdo desses servicos deve obedecer as disposicdes legais
vigentes, garantindo que apenas entidades qualificadas e legalmente habilitadas
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possam desempenhar tais fungbes. Mais informacdes e regulamentos podem ser
consultados no site oficial do Conselho Regional de Administracdo de Minas Gerais
(CRA-MG), disponivel em https://www.cramg.org.br/pessoa-juridica/.

8.1.6. A empresa contratada devera dispor de um profissional com comprovado conhecimento em
licitacdes, bem como especializagdo na area administrativa. A comprovacao da referida especializacéo
devera ser realizada mediante a apresentagdo de, no minimo, um certificado de curso de
especializacdo stricto sensu ou lato sensu, obtido em instituicAo de ensino superior devidamente
reconhecida pelo Ministério da Educacéo (MEC).

8.2, Subcontratacéo

8.2.1. Na&o é admitida a subcontratacéo do objeto contratual

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade,
com fundamento no inc. lll, alinea ‘c’ e “f’ do art. 74 da Lei n® 14.133/2021.

9.2, O regime de execucdo do contrato sera o de empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagcao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

9.5. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficar4 condicionada a verificacdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio
de seus administradores;

9.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragGes ou da
consolidacdo respectiva.

9.11. A apresentacao do Contrato Social podera ser dispensada, nos casos em que o fornecedor
constar com seus dados cadastrais atualizados no Cadastro Geral do Municipio (CGM).
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Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.12.

9.13.

9.14.
9.15.

9.16.

9.17.

9.18.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro
de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal,
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagéo
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

9.19.

9.20.

9.21.

Em virtude da natureza desta licitagdo, que se destina a contratacdo de bens e servicos,
inclusive para entrega imediata, a documentagdo exigida para a qualificacdo econdmico-
financeira dos licitantes sera restrita a apresentacdo da "Certiddo Negativa de Faléncia,
Concordata, Recuperacdo Judicial ou Extrajudicial", conforme preconizado pela Lei n°
11.101, de 9 de fevereiro de 2005. Tal certiddo deve ser emitida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica licitante, devendo ser apresentada dentro do periodo de validade de 90
(noventa) dias a contar da data de sua emissdo ou dentro do prazo de validade
especificamente declarado no documento.

Consequentemente, fica dispensada a exigéncia de entrega dos demais documentos
contdbeis para a habilitacdo econémico-financeira, inclusive em observancia ao disposto
no art. 70, inciso lll, da Lei Federal n°® 14.133/2021, salvo se a natureza e complexidade do
objeto contratual justificarem a exigéncia do Balanco Patrimonial dos Ultimos dois
exercicios financeiros. Nesses casos, devera ser assegurado que tal exigéncia cumpra os
critérios de razoabilidade e proporcionalidade, sem restringir indevidamente a
competitividade do certame, conforme o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal e os
principios da Administracao Publica. A justificativa para a exigéncia do Balan¢o Patrimonial
devera estar claramente fundamentada no instrumento convocatério, demonstrando a
pertinéncia da exigéncia em relacao a natureza do objeto da licitacao.

Essa clausula fundamenta-se no entendimento do Tribunal de Contas da Unido (TCU)
sobre a necessidade de equilibrio nas exigéncias de qualificacdo econdmico-financeira.
Baseia-se em jurisprudéncia consolidada, como os Acorddos 1214/2013-TCU-Plenario,
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2763/2016-TCU-Plenério e 1.335/2010-TCU-Plenario, que reforcam a importancia de nao
estabelecer exigéncias que comprometam a competitividade da licitacéo.;

Qualificacdo Técnica

9.22.

A Qualificagdo Técnica necessaria para a contratacao esta detalhadamente especificada
na Clausula 8 dos “Requisitos da Contratagdo”. Esta clausula estabelece os critérios e
documentos exigidos para comprovar a capacidade técnica dos proponentes, assegurando
gue 0s servicos a serem contratados sejam prestados com 0 mais alto padrao de
competéncia e profissionalismo.

10. DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1.

As despesas relativas as aquisicbes decorrentes desta licitagdo ser8o suportadas pela
dotagdo orcamentaria do Municipio de Urucania descrita a seguir: 03.092.0002.2076
3.3.90.35.00 - ficha: 100 e nas suas correspondentes para 0 exercicio posterior.

11. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

11.1.

11.2.
11.3.

11.4.

11.5.

Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sang¢8es cabiveis, caso se constate que a Contratada:

N&o produzir os resultados acordados;

Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico de
forma minimamente aceitavel;

Os critérios de medigdo pertinentes ao objeto serdo definidos pela Administracdo em
conjunto com a Secretaria requisitante;

Liguidac&o e Prazo de pagamento

11.6.
11.7.

11.8.

11.9.

11.10.
11.11.
11.12.
11.13.
11.14.
11.15.

Para fins de liquidag&o, a contratada devera apresentar nota fiscal dos servicos prestados;

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 15
(quinze) dias Uteis para fins de liquidacédo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual
periodo.

Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

O prazo de validade;

A data da emisséo;

Os dados do contrato e do érgéo contratante;

A descrigdo do servigo prestado e das pecas substituidas;

O valor a pagar; e

Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
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saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6és a comprovagdo da regularizacdo da situacgéo,
sem Onus a contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal.

Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacéo
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacédo da regularidade fiscal quanto
a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagéo
junto aos 6rgdos em que se constarem os débitos.

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 15 (quinze) dias Uteis, contados da
finalizagé@o da liquidag&o da despesa, conforme secéo anterior.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de corregcdo monetaria.

Forma de pagamento

11.23.

11.24.

11.25.

11.26.

11.27.

O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacéo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime.

12. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) Der causa a inexecucgdao parcial do contrato;
b) Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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C) Der causa a inexecucdo total do contrato;
d) Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado.

As especificagfes e condi¢cdes dos servicos é de responsabilidade exclusiva da secretaria
requisitante, ndo sendo atribuido ao Agente de Contratacdo e Equipe de apoio quaisquer
culpabilidades neste sentido

Urucania/MG, 12 de junho de 2024.

Marcelo Henrique Martins Lima

Secretario Municipal de Administragao

Pagina 12 de 12



