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COMUNICAGAO INTERNA

Em 12 de junho de 2024

Da: Secretaria Municipal de Administracéo
Para: Gabinete do Prefeito
Assunto: Solicitacdo de abertura de processo licitatério

Exmo. Sr. Prefeito,

Venho pelo presente solicitar a Vossa Exceléncia a autoriza¢éo para Contratacdo da empresa
VANESSA ROBERTO SOCIEDADE INDIVIDUAL DE ADVOCACIA para prestacdo de
servicos técnicos especializados de consultoria e assessoria juridica, conforme
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia, atendendo as necessidades do
Municipio de Urucania/MG.

A presente solicitagdo justifica-se pela especificidade e singularidade do objeto em
guestdo, que exige a contratacdo de uma empresa cujo quadro de colaboradores possua
profissionais com capacidade técnica comprovada, experiéncia pratica e especializagdo na
area publica. A Dra. Vanessa de Fatima Roberta demonstrou, por meio de atestados de
capacidade técnica, artigos publicados, diplomas e certificados, estar plenamente apta a
atender de forma integral e satisfatoria as exigéncias desta solicitagdo. Com muitos anos de
atuacao na éarea publica, a Dr®. Vanessa adquiriu um grau elevado de confiabilidade e
reconhecimento no ramo em que atua, consolidando sua reputacao profissional..

Vale ressaltar que a Dr2. Vanessa, Bacharela em Direito, P6s Graduada em Direito
Tributario, Mestra em Direito Publico, todas as formacbes pela Pontificia Universidade
Catdlica de Minas Gerais - PUC, conforme pode ser observado nos documentos de
comprovacao em anexo.

A Lei Federal n°® 14.133/2021, em seu Art. 74, inciso lll, alinea "c" e “e”, combinado
com o 83° do referido artigo, prevé a possibilidade de contratacdo direta, mediante
inexigibilidade de licitacdo, para objetos que requeiram profissionais ou empresas de notoria
especializacdo. Assim, a notoria especializacdo da empresa ora proposta ficou demonstrada
através do acervo técnico apresentado, evidenciando a qualificacdo técnica dos profissionais
mencionados no paragrafo anterior.

Tal qualificacdo técnica, comprovada por meio de atestados de capacidade técnica, artigos
publicados, diplomas e certificados, confirma a aptiddo da empresa para atender integral e
satisfatoriamente ao objeto desta solicitacdo, em conformidade com os requisitos legais
previstos na mencionada legislagéo.

Acrescento ainda que, de acordo com a Lei n° 14.039/2020, os servigcos profissionais de
advogado sao, por sua natureza, técnicos e singulares, desde que comprovada sua notoria
especializacdo, nos termos da lei. Essa especializacdo notéria pode ser observada no
seguinte excerto transcrito:

Art. 1° ALei n°® 8.906, de 4 de julho de 1994 (Estatuto da OAB), passa a vigorar
acrescida do seguinte art. 3°-A:

“Art. 3°-A. Os servicos profissionais de advogado sdo, por sua natureza, técnicos e singulares, quando
comprovada sua notdria especializagdo, nos termos da lei.
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Paragrafo Gnico. Considera-se notoria especializacdo o profissional ou a sociedade de advogados
cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncias, publicacbes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou de outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o
mais adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato.”

Portanto, a contratacao do servico juridico em questdo encontra respaldo legal, assegurando
gue a escolha do profissional ou da empresa especializada se justifica pela sua notoria
especializacdo e comprovada capacidade técnica, conforme estipulado pela legislacédo
vigente.

Em face da execucéo orcamentéria, é imperativo assinalar que o Municipio de Urucania-MG
ndo dispbe, em seu quadro de servidores efetivos, de profissional com capacidade técnica
adequada para a execuc¢ao dos servicos em questao.

O valor ofertado pela profissional encontra-se em compatibilidade com os precos
praticados no mercado, quando se coteja com a contratacdo realizada por outros 6rgéos da
administracdo publica com objetos similares, conforme comprovantes em anexo.

Por fim, segue em anexo a proposta, acervo técnico da profissional e demais documentos por
ela apresentado, bem como o Termo de Referéncia afim de subsidiar a Contratagédo
pretendida.

Sem mais para o0 momento, despeco-me.

Respeitosamente;

Marcelo Henrique Martins Lima

Secretéario Municipal de Administragao
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Constitui-se objeto do presente Termo, a Contratacdo da empresa VANESSA ROBERTO
SOCIEDADE INDIVIDUAL DE ADVOCACIA para prestagdo de servicos técnicos
especializados de consultoria e assessoria juridica, conforme especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia, atendendo as necessidades do Municipio de Urucania/MG.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1.I. Introducéo

Considerando a necessidade de assegurar a conformidade legal e a eficiéncia administrativa
nas diversas areas da gestdo publica municipal, a contratacdo da empresa Vanessa Roberto
Sociedade Individual de Advocacia se justifica pela oferta de servicos técnicos
especializados em consultoria e assessoria juridica. A seguir, detalham-se as razbes e 0s
beneficios esperados com a contratacao.

Il. Justificativas para a Contratacédo
Descri¢cdo da Necessidade da Contratacéo

Considerando o disposto no art. 18, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021, a presente contratacao
visa a prestacao de servigos técnicos especializados de consultoria e assessoria juridica para
atender as necessidades do Municipio de Urucania/MG. O escopo dos servigos abrange
diversas areas cruciais para a eficiéncia e legalidade das atividades municipais, conforme
detalhado abaixo:

Justificativa Juridica e Administrativa

A necessidade da contratacao decorre de diversas demandas juridicas e administrativas que
exigem um acompanhamento especializado para assegurar a conformidade legal, a eficiéncia
administrativa e a correta orientacdo juridica em matérias complexas, especialmente no
ambito tributario, financeiro e administrativo. A prestacdo de servicos de consultoria e
assessoria juridica especializada é essencial para:

a) Controle Prévio da Legalidade: Analisar juridicamente matérias tributarias, garantindo a
conformidade das ag¢bBes municipais com a legislacdo vigente, prevenindo possiveis
irregularidades e litigios.

b) Orientacédo Juridica: Apoiar a Procuradoria Municipal em questdes de Direito, financeiro e
tributario, fornecendo orientacéo técnica qualificada para a tomada de decisdes estratégicas.

c¢) Patrocinio de Demandas Judiciais: Assessorar a Procuradoria Municipal nas demandas
judiciais que envolvem o Municipio, especialmente nas mais complexas relacionadas as
matérias tributarias, assegurando uma defesa eficiente e fundamentada.

d) Estudos e Pesquisas: Realizar estudos e pesquisas que visem aprimorar a eficiéncia na
execucdo dos servicos da Procuradoria Municipal, promovendo melhorias continuas na
administracdo publica.

e) Levantamento e Modernizacdo da Legislagcdo Municipal: Revisar e propor alteragfes na
legislagdo municipal, especialmente nas areas tributaria e financeira, buscando modernizar e
tornar mais eficiente a regulamentacao municipal.

f) Elaboracdo de Leis Financeiras: Colaborar na elaboragdo das leis financeiras do
municipio, incluindo a Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO), Lei Orcamentaria Anual (LOA) e
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Plano Plurianual (PPA), assegurando que estejam em conformidade com as exigéncias legais
e 0s objetivos administrativos.

g) Promocédo de Demandas Administrativas e Judiciais: Atuar na promoc¢ao de demandas
administrativas e judiciais para remover inadimpléncias e viabilizar acordos entre o Municipio
e outros entes federados, garantindo a regularidade e a eficiéncia nas relacbes
intergovernamentais.

h) Acompanhamento de Demandas Junto ao TCE e TCU: Assessorar a administracao
publica na defesa perante os Tribunais de Contas (TCE e TCU), especialmente em matérias
tributarias e financeiras, garantindo a conformidade e a defesa dos interesses municipais.

i) Consultoria em Recursos Humanos: Fornecer orientacdo juridica na area de Recursos
Humanos, garantindo o cumprimento dos direitos dos servidores efetivos, comissionados e
contratados.

J) Prestacdo de Servicos de Consultoria In Loco e Remota: Disponibilizar consultoria
juridica in loco por 12 horas semanais na sede da Contratante e remotamente por cinco dias
na semana, assegurando suporte continuo e acessivel as demandas juridicas do Municipio.

Interesse Publico

A contratacdo € de interesse publico, pois visa resolver problemas de natureza juridica e
administrativa que impactam diretamente a eficiéncia e a legalidade das a¢des municipais. A
correta orientagdo juridica e o controle prévio da legalidade s&o fundamentais para evitar
litigios, assegurar a conformidade com a legislacdo vigente e promover uma gestdo publica
eficiente e transparente.

Ao garantir suporte juridico especializado, a administragdo municipal podera tomar decisdes
mais informadas, reduzir riscos legais, melhorar a gestao dos recursos publicos e assegurar o
cumprimento das obrigacdes legais. Dessa forma, a contrata¢do contribuira para a promocao
do interesse publico, beneficiando a administracdo municipal e, consequentemente, a
populacéo de Urucania/MG.

Diante das justificativas apresentadas, fica clara a necessidade de contratacdo da empresa
de advocacia epigrafada. Sua expertise e notéria especializagdo atenderdo de forma integral
e satisfatéria as demandas juridicas do Municipio de Urucania-MG, promovendo a eficiéncia
administrativa e a conformidade legal em todas as suas areas de atuacao.

3. ESPECIFICACAO DOS ITENS, QUANTITATIVO E VALOR PROPOSTO

3.1. Conforme proposta apresentada pela empresa VANESSA ROBERTO SOCIEDADE
INDIVIDUAL DE ADVOCACIA e as necessidades da Secretaria Municipal de Administracdo
de Urucania/MG, segue planilha contendo os valores propostos e a descrigcdo dos servigos a
serem prestados pela empresa:

Unidad

Iltem Descrigao e

Quant. | Unitéario Total

Prestacdo de servigos técnicos especializados de
consultoria e assessoria juridica, em atendimento das
necessidades do Municipio de Urucania/MG,
compreendendo: a) Prestagdo de servicos técnicos
especializados de consultoria e assessoria juridica no
controle prévio da legalidade, por meio da andlise juridical
01 de matéria tributaria. b) Orientacdo juridica junto a| MES 07 R$ 6.800,00 R$ 47.600,00
Procuradoria Municipal referentes a assuntos que
envolvam matérias de Direito, financeiro e Tributario; c)

Orientagao juridica junto a Procuradoria Municipal, no
que toca ao patrocicio das demandas judiciais que

envolvam o Orgdo Contratante, especialmente, nas
mais complexas, que digam aos assuntos correlatos na

Pagina 4 de 16




PREFEITURA MUNICIPAL DE URUCANIA

ESTADO DE MINAS GERAIS
Praca Leopoldino Januério Pereira, 158 - Centro, Urucania - MG, 35380-000
CNPJ: 18.316.281/0001-51 — Tel.: (31) 3876-1425

T

alinea “a”; d) Realizagdo de estudos e pesquisas
direcionadas ao aprimoramento da eficiéncia na execugéo
dos servigos comuns a Procuradoria Municipal;
e) Levantamento da legislagdo municipal, notadamente,
aquela que disciplina toda a matéria relacionada a alinea
“a”, a fim de propor alteragdes que venham efetivamente
modernizar a legislagdo correlata, gerando eficiéncia
Administrativa; f) Colaborar, em assuntos financeiros, com
elaboracdo das leis financeiras do municipio,
necessariamente com a LDO, LOA e PPA; g)
Orientagdo e promog¢do de demandas, seja na via
administrativa ou judicial, caso solicitado seja, com o fim
de remover a inadimpléncia previamente existentes, ou
que, possivelmente ocorra, junto aos entes federados,
inclusive por seus 6rgdos, tudo para viabilizar eventuais
avencas entre o 6rgdo aqui contratante e outros 6rgéos
publicos;
h) Acompanhamento e orientagbes das demandas
Administrativas junto ao TCE e TCU, especialmente na
defesa da administracdo publica, desde que envolva os
segmentos do Direito enumerados na alinea “a” da
presente clausula. i) Consultoria e orientacdo do
desenvolvimento dos servicos da area de Recurso
Humanos, com relacdo aos direitos dos servidores
efetivos, comissionados e contratados. j) Prestacéo de
servico de consultoria in loco prestado por 12 horas
semanais na sede da Contratante, e via remota ou por e-
mail, telefone e mensagens por 05 (cinco) dias semanais
durante o horario de funcionamento da Administracdo
Publica Municipal; k) Todas as despesas de
locomogdo, alimentacdo e estadia da contratada quando
prestados na sede da Contratante estdo embutidos no
valor do servico. Caso ocorra a necessidade de
deslocamentos a locais diversos da sede da
Administracdo, as despesas com deslocamento,
alimentagdo e hospedagem seréo reembolsadas mediante
a apresentagdo de notas fiscais comprovando os efetivos
gastos.

Valor Total (quarenta e sete mil e seiscentos reais) R$ 47.600,00

3.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 07 (sete) meses contados do(a) assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

3.2 O prazo de vigéncia da contratacao esta vinculado a natureza continua dos servicos a serem
prestados, visando garantir o aperfeicoamento e o acompanhamento constante das demandas do
municipio. Esta continuidade é essencial para assegurar que as questfes juridicas sejam tratadas de
forma adequada e tempestiva, proporcionando suporte juridico permanente e eficiente.

3.3. Os servicos que serdo contratados sdo considerados especializados, de natureza
predominantemente intelectual.

4. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO

4.1. O Setor de Compras do Municipio de Urucania/MG solicitara a prestagao de servigos, por meio
de Ordem de Fornecimento, que sera enviada apds a assinatura do contrato ou documento
equivalente. Os servicos comecardo a ser prestados no prazo maximo de 02 (dois) dias do
recebimento da ordem de fornecimento e seguird de forma mensal e continua.

4.2. A Secretéaria Municipal de Administragdo de Urucania ou servidor por ela designado, atestara a
execucdo do objeto nas condi¢des exigidas, constituindo tal atestacdo requisito para a liberacdo dos
pagamentos a Contratada.

4.3. O recebimento definitivo do objeto somente se efetivarA com a atestacdo referida no item
anterior.
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4.4, O Municipio de Urucénia reserva para si o direito de ndo receber os servicos com atraso ou
desacordo com as especificacbes e condi¢cdes constantes neste Instrumento, podendo aplicar as
sanc@es cabiveis.

4.5, Os servicos deverdo ser prestados in loco, sendo 12 horas semanais, dividas em duas visitas,
na sede da Contratante, e via remota ou por e-mail, telefone e mensagens por 05 (cinco) dias
semanais durante o horario de funcionamento da Administracédo Publica Municipal

4.6. A contratante se compromete a colocar a disposicdo da contratada, servidores para o
desempenho dos trabalhos ora proposto, bem como sala adequada com suporte de internet e
equipamento de informatica.

4.7. Garantia do servigo (art. 40, 81°, inciso Ill, da Lei n°® 14.133, de 2021)

4.8. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdodigo de Defesa do Consumidor);

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei 14.133/2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

5.2. O instrumento de contrato podera, neste objeto especifico, ser substituido pela Nota de
Empenho/Autorizacdo de servico, conforme o art. 95 da Lei 14.133/2021.

5.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do servico, 0 cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

5.4. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a empresa devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

5.5. O ¢6rgéo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para ado¢do de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizagéo

5.6. A execucéo do servigo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal responsavel, ou pelos
respectivos substitutos.

5.7. O fiscal acompanhard a execuc¢do do servico, para que sejam cumpridas todas as condi¢es
estabelecidas no termo, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. Também
anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a sua execucao, com a descricdo do que
for necessério para a regularizacao dos defeitos observados, sempre que necessario.

5.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitird notificacdes para a correcao
da execucdo do servico, determinando prazo para a correcao.

5.9. O fiscal informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

5.10. O prazo para execucdo dos servigcos podera ser prorrogado caso haja ocorréncia de caso
fortuito ou de forgca maior que impeca a finalizagdo no prazo determinado, desde que a solicitagdo de
prorrogacédo seja feita mediante apresentacdo de justificativa formal feita pela contratada e aceita pelo
fiscal designado.
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5.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo total do servico nas datas
aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

5.12. Durante a execucao do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal designado devera
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracéo, devendo
intervir para requerer a contratada a correcéo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

5.13. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

5.14. Na hipotese de desconformidade da prestacao do servico em relacdo a qualidade exigida, bem
como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores
redutores, devem ser aplicadas as san¢gfBes a contratada de acordo com as regras previstas neste
Termo.

5.15. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos por ela realizada.

5.16. O fiscal poderd realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos
servigos.

5.17. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade.

5.18. O fiscal administrativo verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias e as glosas, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6. OBRIGACOES DAS PARTES

6.1. S&o obrigagfes do prestador:

| - Executar o objeto dentro dos padrbes estabelecidos pelo Municipio, de acordo com o
especificado neste termo e nos Anexos, que fazem parte deste instrumento,
responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento de qualquer
clausula ou condicdo aqui estabelecida;

Il - Cumprir os critérios para execucao do objeto, ndo sendo aceito se estiver em desacordo
com as especificagbes constantes deste instrumento, nem quaisquer pleitos de faturamentos
extraordinarios sob o pretexto de perfeito funcionamento e conclusao do objeto registrado.

Il - Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Orgéo, cujas reclamacdes se
obriga a atender prontamente, bem como dar ciéncia a Prefeitura, imediatamente e por
escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execucéo;

IV - Dispor-se a toda e qualquer fiscalizacdo da Prefeitura, no tocante a execucéo do objeto,
assim como ao cumprimento das obrigacdes previstas neste termo;

V - Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da execucédo do
objeto, inclusive considerados os casos de greve ou paralisacdo de qualquer natureza;

VI - A falta de quaisquer dos produtos cujo fornecimento incumbe ao detentor do preco
registrado ndo podera ser alegada como motivo de for¢ca maior para o atraso, ma execucao
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ou inexecucao do objeto deste termo e ndo a eximira das penalidades a que esta sujeita pelo
nao cumprimento dos prazos e demais condi¢des estabelecidas;

VIl - Comunicar imediatamente ao Municipio qualquer alteragdo ocorrida no endereco, conta
bancaria, e-mail e outros julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia;

VIl - Respeitar e fazer cumprir a legislacdo de seguranca e saude no trabalho, previstas nas
normas regulamentadoras pertinentes;

IX- Fiscalizar o perfeito cumprimento da execucdo a que se obrigou, cabendo-lhe,
integralmente, os 6nus decorrentes. Tal fiscalizacdo dar-se-a independentemente da que sera
exercida pela Prefeitura;

X - Indenizar terceiros e/ou ao Orgdo, mesmo em caso de auséncia ou omissdo de
fiscalizacdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo o prestador
adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades
competentes e as disposi¢des legais vigentes;

6.2. Sao obriga¢cf6es do municipio:
| - Indicar os locais e horarios em que 0s servigos seréo prestados

Il - Permitir ao pessoal do prestador acesso ao local da execucédo, desde que observadas as
normas de seguranga,;

Il - Notificar o prestador de qualquer irregularidade encontrada na execucgéo do objeto;

IV - Efetuar os pagamentos devidos nas condi¢des estabelecidas neste termo.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
PRESTACAO DO SERVICO

7.1. Noinicio do ciclo de prestacdo do servi¢co, a empresa contratada realizard uma analise
detalhada das necessidades juridicas do Municipio de Urucania-MG. Este estagio inicial
incluira reuniées com a Procuradoria Municipal e outros setores relevantes para identificar os
principais desafios e areas de atencdo, bem como para definir um plano de trabalho
estratégico que atenda aos objetivos do municipio.

A presente descricdo atende ao disposto no art. 6° inciso XXIll, alinea "c", da Lei n°
14.133/2021, que exige a consideracdo do ciclo de prestacdo do servico na descricdo da
solucdo contratada. A contratacdo dos servicos técnicos especializados de consultoria e
assessoria juridica visa garantir a conformidade legal, a eficiéncia administrativa e a defesa
dos interesses do Municipio de Urucania/MG em matérias complexas, especialmente nas
areas tributaria, financeira e administrativa.

Escopo e Ciclo de Prestacédo do Servico

A solugdo contratada compreende a prestacdo continua de servigos especializados em
consultoria e assessoria juridica, estruturada em diversas fases que abrangem desde a
andlise preventiva até a defesa juridica e a orientacdo continua. O ciclo de prestacdo do
servigco esté detalhado conforme segue:

a) Analise Preventiva e Controle Prévio da Legalidade

Objetivo: Garantir a conformidade das ag¢bes municipais com a legislacdo vigente,
prevenindo irregularidades e litigios.

Atividades: Realizacdo de analises juridicas detalhadas sobre matérias tributérias, revisdo de
procedimentos e orientacdes legais para assegurar a legalidade dos atos administrativos.

b) Orientacao Juridica Continua
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Objetivo: Suporte juridico continuo a Procuradoria Municipal em matérias de Direito,
financeiro e tributario.

Atividades: Orientacdo e esclarecimento de duavidas juridicas, emissdo de pareceres e
aconselhamento em questdes estratégicas para a administragcdo municipal.

c) Defesa Judicial e Administrativa

Objetivo: Assegurar a defesa eficiente do Municipio em demandas judiciais e administrativas,
especialmente nas areas complexas relacionadas as matérias tributarias e financeiras.

Atividades: Patrocinio das demandas judiciais e administrativas, elaboracdo de pecas
processuais, acompanhamento processual e representacdo em audiéncias e reunides.

d) Estudos e Pesquisas para Aprimoramento da Eficiéncia

Objetivo: Promover melhorias continuas na administragdo publica por meio de estudos e
pesquisas direcionadas.

Atividades: Realizagdo de estudos técnicos e pesquisas juridicas, elaboracdo de relatorios
com propostas de melhorias e inovagfes na gestao publica.

e) Revisédo e Modernizacdo da Legislacdo Municipal

Objetivo: Atualizar e modernizar a legislacdo municipal para aumentar a eficiéncia
administrativa.

Atividades: Levantamento da legislagcéo vigente, andlise critica e proposicdo de alteractes
legislativas que atendam as necessidades atuais do Municipio.

f) Consultoria em Leis Financeiras
Objetivo: Assegurar a correta elaboracdo e conformidade das leis financeiras municipais.

Atividades: Colaboracdo na elaboracdo da LDO, LOA e PPA, garantindo que estejam
alinhadas com as exigéncias legais e os objetivos de gestéo.

g) Promocé&o de Demandas para Regularizagdo de Inadimpléncias

Objetivo: Regularizar situacdes de inadimpléncia e viabilizar acordos entre o Municipio e
outros entes federados.

Atividades: Promocdo de demandas administrativas e judiciais, negociacdo de acordos e
mediacao de conflitos intergovernamentais.

h) Acompanhamento de Demandas Junto ao TCE e TCU
Objetivo: Garantir a defesa eficaz do Municipio perante os Tribunais de Contas.

Atividades: Acompanhamento e orientacdo em processos administrativos junto ao TCE e
TCU, elaboragéo de defesas e recursos.

i) Consultoria em Recursos Humanos
Objetivo: Orientar sobre os direitos dos servidores municipais.

Atividades: Consultoria juridica sobre questdes de Recursos Humanos, orientacdo sobre
direitos e deveres dos servidores efetivos, comissionados e contratados.

j) Prestacédo de Servicos de Consultoria In Loco e Remota
Objetivo: Oferecer suporte juridico continuo e acessivel.

Atividades: Atendimento in loco por 12 horas semanais na sede da Contratante e
atendimento remoto por e-mail, telefone e mensagens durante cinco dias ha semana.

Ciclo de Prestacao do Servico
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O ciclo de prestacdo do servigco € continuo e integrado, abrangendo todas as fases descritas
acima de forma coordenada e alinhada com as necessidades do Municipio de Urucania/MG.
A prestacdo dos servicos serd monitorada e avaliada periodicamente para garantir a
gualidade, a conformidade legal e a eficiéncia administrativa. Esse ciclo inclui a interacéo
constante entre a consultoria juridica contratada e a administracdo municipal, assegurando
gue as orientacoes e defesas sejam tempestivas e eficazes.

A descricdo detalhada do ciclo de prestacdo do servico demonstra o compromisso com a
eficiéncia, a legalidade e o interesse publico, atendendo as exigéncias da Lei n° 14.133/2021
e garantindo que o Municipio de Urucania/MG disponha de um suporte juridico especializado
e continuo para a administragédo publica

8. REQUISITOS DA CONTRATACAO

8.1. A futura contratada devera ser de notdria especializacdo para a prestacdo dos servigos,
sendo que os requisitos essenciais para este tipo de contratacdo séo:

8.1.1. Apresentacdo de, no minimo, um atestado de capacidade técnica, preferencialmente emitido
por outras entidades publicas, comprovando a execucdo de servigos ja prestados na area pertinente ao
objeto pleiteado.

8.1.2. Experiéncia com servicos de consultoria e assessoria juridica, podendo ser comprovada por
meio de extrato de contratos, contratos, registro em carteira, notas fiscais ou afins;

8.1.3. Comprovacao de publicacdo/aceite final de pelo menos 01 (um) artigo cientifico em periédicos,
em revistas cientificas da area de Administracdo Publica, Direito, Ciéncias Contabeis, Economia e/ou
areas afins ou publicagdo em livros, conforme descreve o art. 74, 83° da Lei n°® 14.133/2021,

8.1.4. A empresa devera dispor também de profissional devidamente registrado na Ordem dos
Advogados do Brasil;

8.1.5. A empresa deverd contar com profissional detentor de amplo conhecimento em Direito Publico,
com especializacdo na &rea administrativa. A comprovacgéo da especializacdo devera ser realizada por
meio da apresentacdo de pelo menos 01 (um) certificado de curso de especializa¢do stricto ou latu
sensu obtido em instituicdo devidamente reconhecida pelo Ministério da Educacédo (MEC).

8.2. Subcontratacgéo

8.2.1.1. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual
9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
9.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade, com
fundamento no inc. Ill, alinea ‘c’ do art. 74 da Lei n° 14.133/2021.
9.2. O regime de execucao do contrato sera o de empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacéo
9.3. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;
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9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro PuUblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no
Registro onde tem sede a matriz;

9.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagdo respectiva.

9.11. A apresentagdo do Contrato Social podera ser dispensada, nos casos em que o fornecedor
constar com seus dados cadastrais atualizados no Cadastro Geral do Municipio (CGM).

Habilitagéo fiscal, social e trabalhista

9.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive agueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

9.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.16. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal, relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

9.19. Em virtude da natureza desta licitacdo, que se destina a contratacdo de bens e servigos,
inclusive para entrega imediata, a documentacdo exigida para a qualificacdo econdmico-financeira dos
licitantes sera restrita a apresentacdo da "Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata, Recuperagéo
Judicial ou Extrajudicial”, conforme preconizado pela Lei n°® 11.101, de 9 de fevereiro de 2005. Tal
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certiddo deve ser emitida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica licitante, devendo ser
apresentada dentro do periodo de validade de 90 (noventa) dias a contar da data de sua emissdo ou
dentro do prazo de validade especificamente declarado no documento.

9.20. Consequentemente, fica dispensada a exigéncia de entrega dos demais documentos contabeis
para a habilitacdo econdmico-financeira, inclusive em observancia ao disposto no art. 70, inciso lll, da
Lei Federal n°® 14.133/2021, salvo se a natureza e complexidade do objeto contratual justificarem a
exigéncia do Balanco Patrimonial dos ultimos dois exercicios financeiros. Nesses casos, devera ser
assegurado que tal exigéncia cumpra os critérios de razoabilidade e proporcionalidade, sem restringir
indevidamente a competitividade do certame, conforme o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal e
os principios da Administracdo Publica. A justificativa para a exigéncia do Balangco Patrimonial devera
estar claramente fundamentada no instrumento convocatério, demonstrando a pertinéncia da exigéncia
em relacao a natureza do objeto da licitagéo.

9.21. Essa clausula fundamenta-se no entendimento do Tribunal de Contas da Unido (TCU) sobre a
necessidade de equilibrio nas exigéncias de qualificacdo econdmico-financeira. Baseia-se em
jurisprudéncia consolidada, como os Acdérddos 1214/2013-TCU-Plenario, 2763/2016-TCU-Plenario e
1.335/2010-TCU-Plenario, que reforcam a importdncia de ndo estabelecer exigéncias que
comprometam a competitividade da licitacéo.;

Qualificacdo Técnica

9.22. A Qualificacdo Técnica necessaria para a contratacdo estd detalhadamente especificada na
Clausula 8 dos “Requisitos da Contratacdo”. Esta clausula estabelece os critérios e documentos
exigidos para comprovar a capacidade técnica dos proponentes, assegurando que 0S Servicos a serem
contratados sejam prestados com o mais alto padrao de competéncia e profissionalismo.

10. DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas relativas as aquisicBes decorrentes desta licitacdo serdo suportadas pela dotagéo
or¢gamentéria do Municipio de Urucénia descrita a seguir: 03.092.0002.2076 3.3.90.35.00 - ficha: 100 e
nas suas correspondentes para o exercicio posterior.

11. CRITERIOS DE MEDIQAO E PAGAMENTO
11.1. Seraindicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sang¢8es cabiveis, caso se constate que a Contratada:

11.2. N&ao produzir os resultados acordados;

11.3. Deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

11.4. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo de forma
minimamente aceitavel;

11.5. Os critérios de medicao pertinentes ao objeto serdo definidos pela Administracdo em conjunto
com a Secretaria requisitante;

Liguidacéo e Prazo de pagamento
11.6. Parafins de liquidacéo, a contratada devera apresentar nota fiscal dos servigos prestados;

11.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de até 15
(quinze) dias Uteis para fins de liquidag&o, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo.

11.8. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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11.9. O prazo de validade;

11.10. A data da emisséo;

11.11. Os dados do contrato e do 6rgédo contratante;

11.12. A descricao do servico prestado e das pecas substituidas;
11.13. O valor a pagar; e

11.14. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

11.15. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apés a comprovagao da regularizagao da situacdo, sem 6nus a contratante;

11.16. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal.

11.17. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, n0o mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

11.18. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

11.19. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

11.20. Havendo a efetiva execucgdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto aos 0rgaos
em gue se constarem os débitos.

11.21. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 15 (quinze) dias Uteis, contados da
finalizacéo da liquidag&o da despesa, conforme secéo anterior.

11.22. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

11.23. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

11.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

11.25. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislacédo aplicavel.

11.26. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos
na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

11.27. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por
aguele regime.
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12. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) Der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

C) Der causa a inexecucao total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execucdao ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) Apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucéo do contrato;

f) Praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

0) Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancdes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §82°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade
mais grave;

iii) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c
e “d”, que justifiquem a imposicéo de penalidade mais grave;

iv) Multa:

(1) Moratéria de 5% (cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

(2) Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso

injustificado, até o méximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacéo, suplementagéo ou reposicdo da garantia.

a. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137
da Lein. 14.133, de 2021.

3) Compensatéria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 10% a
10% do valor do Contrato.

(4) Compensatoria, para a inexecugéao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.1, de
0,5% a 30% do valor do Contrato.

(5) Para infragcdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5% a 30% do valor do
Contrato.

(6) Para infragbes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5% a 30% do valor do
Contrato.

@) Para a infragao descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5% a 30% do valor do

Contrato, ressalvadas as seguintes infracdes:

12.3. A aplicagdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacédo integral do dano causado ao Contratante;
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12.4. Todas as sang8es previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa;

12.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacéao;

12.,5. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente;

12.6. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta)dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

12.7. A aplicacé@o das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.8. Naaplicacéo das sancdes serdo considerados:

a) A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) As peculiaridades do caso concreto;

c) As circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) Os danos que dela provierem para o Contratante;

e) A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgéos de controle.

12.9. Os atos previstos como infra¢gdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitacdes e contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida.

12.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administracéo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacéo de coligagdo ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

12.11. O Contratante devera, no prazo maximo del5 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagédo da sangéo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

12.12. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragédo de inidoneidade para licitar ou
contratar sao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12.13. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgado decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o0 mesmo 6rgdo ora contratante.
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13. As especificagdes e condi¢des dos servigos é de responsabilidade exclusiva da
secretaria requisitante, ndo sendo atribuido ao Agente de Contratagdo e Equipe
de apoio quaisquer culpabilidades neste sentido.

Urucania/MG, 12 de junho de 2024.

Marcelo Henrique Martins Lima

Secretério Municipal de Administragao
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